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Bildungsgang Versicherungen und Finanzen 

Regeln für Auszubildende im Berufsschulunterricht

a) Verspätungen: 
Wer sich verspätet, schreibt eine kurze Entschuldigung, die die versäumte Zeit und den Grund für die Verspätung enthält. Diese Entschuldigung wird am Ende der Stunde der Lehrkraft ohne Aufforderung übergeben. Hinweis: Planen Sie Parkplatzsuche oder Verzögerungen auf der Zugfahrt zeitlich ein! 
Konsequenzen bei Nichteinhaltung:

· Ab dreimaliger Verspätung wird der Betrieb vom Klassenlehrer informiert. Nach dem dritten Mal bei jeder weiteren Verspätung.
· Eine Häufung von Verspätungen führt zur deutlichen Abwertung des Arbeitsverhaltens im Zeugnis.
b) Fehltage:
· Fehltage werden durch schriftliche, formgerechte Entschuldigungen (siehe Formular), die mit Unternehmensstempel versehen und durch den Ausbilder unterschrieben sind, innerhalb von 14 Tagen nach dem ersten Krankheitstag beim Klassenlehrer unaufgefordert abgegeben.
· Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen sind für Fehltage, an denen Klassenarbeiten geschrieben wurden, dem Entschuldigungsformular beizulegen. 
· Fehltage, die durch Seminartage bedingt sind, müssen im Voraus beim Klassenlehrer genehmigt werden. Die Einladung für die Veranstaltung ist dem Entschuldigungsformular beizulegen.
· Hinweis: Sie haben dafür Sorge zu tragen, dass die Krankmeldung rechtzeitig, z. B. per Fax (0441-2182100), und mit Angabe des Klassenlehrers an die BBS gesendet wird und fristgerecht vorliegt.

Konsequenzen bei Nichteinhaltung:

Nach Ablauf der 14-Tage-Frist eingereichte Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen / Entschuldigungen können nicht mehr akzeptiert werden und führen zu unentschuldigten Fehlzeiten im Zeugnis.
c) Klassenarbeiten:

Konsequenzen bei Vorkommnissen:

· Der Handygebrauch oder die Nutzung von Spickzettel o. a. führt bei Klassenarbeiten zur sofortigen Abgabe der Klassenarbeit mit der Bewertung 0 % Punkte = Note 6.

· Fehltage bei Klassenarbeiten (oder anderen Leistungsnachweisen) werden ausschließlich durch Arbeitsunfähigkeitsbescheinigungen (sog. gelber Schein) oder die Teilnahme an vom Betrieb verpflichtenden Seminaren (schriftlicher Nachweis im Voraus) entschuldigt. Nur dann kann die Klassenarbeit nachgeschrieben werden. Dies erfolgt unangekündigt in einer der nächsten Unterrichtsstunden oder am bildungsgangübergreifenden Sammeltermin für Nachschreiber in den BBS Wechloy (den Termin gibt die Lehrkraft bekannt).
d) Verhalten im Unterricht:
· Es wird von Ihnen ein angemessenes Verhalten und Benehmen erwartet. Hierzu zählt auch der Umgang mit  Handys. Diese sind im Unterricht ausgeschaltet und in der Schultasche verstaut. Jegliche Handytöne oder die Beschäftigung mit dem Handy im Unterricht werden als Unterrichtsstörung aufgefasst. Jeder soll zu einer angenehmen Lernatmosphäre im Unterricht beitragen. Während des Unterrichts wird nicht gegessen.
Störungen jeglicher Art sind zu unterlassen und führen zu Ermahnungen, Einträgen im Klassenbuch und bei mehrmaligen Auffälligkeiten wird umgehend der Ausbilder informiert. 
· Um ein effektives Mitarbeiten zu ermöglichen, sind die für den Unterricht benötigten Materialien vollständig mitzubringen. Sollte es sich häufen, dass Materialien vergessen werden, wird der Ausbilder informiert. Außerdem führt es zu einer Abwertung des Arbeitsverhaltens im Zeugnis.
e) Verlassen des Unterrichtsraums zum Stundenende/Unterrichtsende
Die Klasse, die sich im Raum befindet, ist für Sauberkeit und Ordnung im Raum verantwortlich, dazu gehört auch der Flur vor dem Raum. D. h., jede Klasse räumt den Müll in ihrem Raum auf und sorgt für eine angemessene Ordnung.

Wenn die Klasse den Raum verlässt, wird die Tafel geputzt, der Müll weggeräumt, die Fenster auf Kipp gestellt und das Licht ausgeschaltet. Wenn die Klasse den Raum nach der letzten Stunde verlässt, werden auch die Stühle hochgestellt, und die Fenster ganz geschlossen.
Die Lehrkraft beendet den Unterricht.

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
Erklärung:

Ich habe die Regeln für Auszubildende im Bildungsgang Versicherungen und Finanzen zur Kenntnis genommen und bin mir bei Nichteinhaltung der Konsequenzen bewusst:
Oldenburg, __________________________________________

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​________________________________________

______________________________________________________

​​​
(Unterschrift des Auszubildenden) 




(Unterschrift des Ausbilders + Stempel)
